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El indice del TFG es lo primero que vera quien lo lea, y debe reflejar
con claridad todas las secciones del documento. Aunque puede
variar ligeramente segun la universidad, escuela o el tipo de trabajo
(tedrico, practico, experimental...), la mayoria de TFG comparten una
estructura comun que incluye:
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Infografia: Estructura del TFG

A continuacion, te explicamos en qué consiste cada una de estas
partes y como redactarlas correctamente.

1. Introduccion

La introduccion es la carta de presentacion de tu trabajo. Aqui debes
explicar el tema que vas a tratar, su relevancia y los objetivos que
persigues.

. Comienza contextualizando el tema: ;por qué es importante?

. Define claramente el objetivo principal y, si procede, los
objetivos especificos.

. Indica la metodologia que seguiras, sin entrar en muchos
detalles adn.

. Menciona la estructura del trabajo, es decir, como esta
organizado el documento.

Ejemplo: Este trabajo tiene como objetivo analizar el impacto de las
redes sociales en el rendimiento académico de los estudiantes de
FP. Para ello, se ha realizado una revisiéon bibliografica y una
encuesta entre alumnos de SEGUNDO CURSO DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS DE LA ESCUELA DE NEGOCIOS DA VINCI. MALABO.

2. Marco teodrico

El marco tedrico es la parte del TFG donde recoges las teorias,
investigaciones previas y conceptos clave relacionados con tu tema.

Organiza la informacion por temas o categorias.

Usa citas académicas de calidad y bien referenciadas.

No te limites a copiar: analiza y relaciona las ideas.
Muestra como el marco tedrico respalda tu investigacion.

Ejemplo: Diversos estudios (Garcia, 2018; Loépez, 2021) han
evidenciado una correlacion negativa entre el uso excesivo de redes
sociales y el rendimiento académico. Estas investigaciones aportan
una base sdlida para el presente estudio.

3. Metodologia

En la metodologia explicas como has realizado el trabajo. Esta
seccion es clave para que otros investigadores puedan replicarlo o
entender como has obtenido tus resultados.

. Indica el tipo de investigacion (cualitativa, cuantitativa, mixta).
. Explica el diseiio, la muestra (participantes), los instrumentos
utilizados y el procedimiento seguido.




. Sé claro, preciso y ordenado.

Ejemplo: Se ha utilizado una metodologia cuantitativa mediante una
encuesta en linea, con una muestra de 120 estudiantes de
ADMINISTRACION Y FINANZAS. El cuestionario incluia 15 items
relacionados con el uso de redes sociales y habitos de estudio.

4. Resultados
5. Discusion

La discusion es donde interpretas los resultados obtenidos. Aqui
debes compararlos con la teoria revisada y explicar qué significan.

. Relaciona los resultados con los objetivos y la bibliografia.
. Comenta si los hallazgos coinciden o no con lo esperado.

. Senala las limitaciones del estudio.

. Propon posibles lineas de investigacion futura.

Ejemplo: Los resultados coinciden con estudios anteriores que
relacionan el uso excesivo de redes con una disminuciéon del
rendimiento. Sin embargo, también se observé que algunos
estudiantes afirman estudiar mejor con musica o redes de fondo, lo
que abre nuevas lineas de analisis.

6. Conclusiones

Las conclusiones cierran el TFG y deben resumir las principales
aportaciones del trabajo.

« Resume los hallazgos mas importantes.

- Responde claramente a los objetivos planteados.
. Evita repetir literalmente lo ya dicho.

« No introduzcas ideas nuevas.

Ejemplo: Se concluye que existe una relacion significativa entre el
uso intensivo de redes sociales y una disminucion del rendimiento
académico. Esta conclusion refuerza la necesidad de educar en el
uso responsable de las tecnologias.

7. Bibliografia

La bibliografia recoge todas las fuentes citadas a lo largo del TFG.
Debe seguir un formato académico correcto (APA, Vancouver, MLA,
etc.).

. Asegurate de que todas las citas del texto estén en la lista
bibliografica.
. Respeta el estilo de citacion que indique tu universidad.



« No incluyas fuentes que no hayas utilizado.

Ejemplo en APA: Garcia, M. (2018). Redes sociales y aprendizaje.
Madrid: Editorial Académica. @ CITAR LAS FUENTES DE ESTA
MANERA

8. Anexos (opcional)

Los anexos incluyen material adicional que apoya el trabajo:
cuestionarios, graficos ampliados, tablas, etc. No son obligatorios,
pero pueden enriquecer tu TFG.

« Nombralos como Anexo 1, Anexo 2, etc.
. Haz referencia a ellos en el cuerpo del texto.
. Evita anadir informacion irrelevante.

¢Qué proporcion debe tener cada una de las partes del TFG?

No existe una ciencia exacta al respecto, pero por nuestra
experiencia podemos decirte que éstos son los porcentajes de
contenido para cada una de las partes del TFG:

Peso
Seccion Descripcion breve aproximado
(%)
Introduccién !’res.enta el tema, los objetivos, la . 10%
justificacion y la estructura del trabajo.
Recoge los antecedentes, teorias y
Marco . A
(. estudios previos que sustentan el 20%
Teorico .
trabajo.
Metodologia Explica el diseno, lo§ 11.1strume.n.t0s, la 15%
muestra y el procedimiento utilizado.
Expone los datos obtenidos de forma
Resultados objetiva, apoyandose en graficos o 12%
tablas.




Peso
Seccion Descripcion breve aproximado
(%)
Discusién Interpreta 'los res~ulta(.10s, l.os r.elacwna 15%
con la teoria y sefiala implicaciones.
Conclusiones Resun.le .los hallazgos clave3 responde a 13%
los objetivos y propone mejoras futuras.
Lista de todas las fuentes consultadas,
Bibliografia siguiendo las normas de citacion 10%
académica.
Anexos Material adicional (cuestionarios, .
(opcional) graficos ampliados, etc.).

Debes tener en cuenta dos cosas:

Por un lado, se trata de una estructura genérica, puede que en tu
caso la universidad exija una estructura diferente.

Y por otro lado, algunas universidades o escuelas, no incluyen en la
estructura del TFG el apartado Discusion, quedando éste como una
parte mas de Resultados o de Conclusiones, debiendo entonces
sumar el porcentaje relativo de ese apartado a aquél en el que se
incluya.

Formato del trabajo final: como presentar tu TFG correctamente

La ESCUELA DE NEGOCIOS DA VINCI, tiene sus propias normas de
presentacion, vista en la asignatura de metodologia de investigacion

del profesor RAMON MICHA. pero en general debes prestar atencion
a:

. Tipografia: Times New Roman o Arial, tamaiio 12.
. Interlineado: 1,5 o doble.



. Margenes: 2,5 cm en todos los lados.

. Numeracion de paginas: obligatoria.

. Portada: con los datos de la ESCUELA DE NEGOCIOS DA VINCI,
titulo, autor, tutor y fecha.

Consulta siempre la guia del PROFESOR DE TFG , ya que cualquier
error en el formato puede penalizar tu nota.

Conclusion

La estructura del TFG no solo te ayuda a organizar el contenido, sino
que también transmite profesionalidad y rigor académico. Si sigues
esta guia y adaptas cada seccion a tu tema, estaras mucho mas
cerca de obtener una excelente calificacion.

Recomendaciones
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